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Nr.o2H954, /30,04 2020

Vizat,
Pentru PRIMAR,

VICEP BUC

CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea de vouchere de vacanta pe suport electronic pentru salariatii
Primaériei orasului Draganesti-Olt
COD CPV 79823000-9 - Servicii de tiparire si de livrare

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreaza de catre operatorul economic propunerea tehnica si
propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate
astfel incat operatorii economici sa elaboreze propunerea tehnica si propunerea financiard corespunzitor cu
necesitatile autoritatii contractante.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii. in acest sens
orice ofertd prezentata, care se abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar numai
in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
caietul de sarcini.

Orice ofertd care se abate de la prevederile caietului de sarcini sau prezintd caracteristici tehnice
inferioare celor prevazute in acesta sau care nu satisfac cerintele impuse 1n acesta, va fi respinsa ca fiind
neconforma.

Cu voucherele de vacanta, salariatii pot achizifiona pachete de servicii turistice complete respectiv
servicii de cazare, alimentatie publica, transport, tratament balnear, agrement din unitdtile turistice afiliate de pe
teritoriul Romaniei: agentii de turism, hoteluri, pensiuni, baze de tratament balnear si agrement.

Vocherele de vacanta se acorda conform Ordonantei de Urgentd nr. 8/2009 cu modificarile si
completérile ulterioare si a Normelor metodologice aprobate prin HG nr. 215/2009, cu modificarile si
completérile ulterioare.

1. Autoritatea contractantd:

¢ Denumire: PRIMARIA ORASULUI DRAGANESTI-OLT
* Sediul: Oras Draginesti-Olt, str. Nicolae Titulescu, nr. 150, Judetul OIt
«  CUI: 5209912
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«  Telefon: 0249 465 815

¢ Fax :0249465811

» Pagina de internet: www.draganesti-olt.ro

* Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului: achizitie directd.

2. Incadrarea juridicd:

- 0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanti, cu modificérile si completirile ulterioare;
- H.G. nr. 215/2009 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind acordarea voucherelor de vacant3,
cu modificarile si completérile ulterioare;
Ofertarea de produse care nu satisfac cerintele caietului de sarcini va fi declaratd neconforma si va fi
respinsa.
3. Obiectul Caietului de sarcini

3.1. Achizitionarea prin cumpdrare directd a serviciilor de tiparire si livrare a voucherelor de vacanta pe
suport electronic si livrarea acestora la sediul Primdriei orasului Draganesti-Olt, str. N. Titulescu, nr. 150.

3.2. Cod CPV: 79823000-9- Servicii de tiparire si de livrare

3.3. Numir total de vouchere de vacanta care va fi comandat este de maxim 131, astfel:

3.4. Voucherele de vacanta au perioada de valabilitate un an de la data emiterii.

3.5. Plafonul maxim cumulat al comisionului perceput de la angajator si unitatea afiliatd de cétre
autorittile emitente este de maxim 1% din valoarea voucherului de vacanta, care contine elemente
minime obligatorii.

3.6. Termen de livrare: maxim 5 zile lucrdtoare de la transmiterea notei de comanda si a fisierului cu
datele beneficiarilor.

3.7. Pretul raméne ferm pe toata durata de indeplinire a contractului.

3.8. Prestarea serviciilor achizitionate de cétre unitatile afiliate prin intermediul voucherelor de vacanta
se face in structuri de primire turistice, autorizate de Autoritatea Nationald pentru Turism.

4. Obligatiile prestatorului:

4.1. Sa emita si sa livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numéarul de vouchere
de vacanti solicitat prin contract, maxim 131 vouchere de vacanta pe suport electronic.

4.2. Suportul electronic emis de unitdtile emitente trebuie sa aiba inscrise sau stocate intr-un alt mod
elementele obligatorii prevazute de legislatie:

a) Emitentul si datele sale de identificare;
b) Angajatorul si datele sale de identificare;

¢) Numele, prenumele si codul numeric personal al angajatului care este in drept sa utilizeze
voucherul de vacanta;

d) perioada de valabilitate a suportului electronic;
e) interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decét in unitétile afiliate, imprimata
pe versoul suportului electronic;
f) numarul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;
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g) elementele de siguranta a suportului electronic;

h) cuvintele ,VOUCHER DE VACANTA ELECTRONIC”, cu litere majuscule pe fata
suportului electronic;

i) contine elementele de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei.

4.3. Sa transmitd Beneficiarului serviciilor lista completd cu unitétile afiliate (asa cum sunt definite in
OUG nr. 8/2009) cu care au fost incheiate contracte/conventii.

4.4. Sa alimenteze voucherele de vacantd emise pe suport electronic exclusiv cu valoarea nominald a
voucherelor de vacantd acordate de céatre angajator in baza unui centralizator transmis de cétre autoritatea
contractantd, in care se va inscrie numele si prenumele beneficiarilor voucherelor, CNP-ul acestora si suma cu
care se va alimenta fiecare voucher de vacanti in parte.

4.5. Sa inscrie distinct in factura de livrare urmatoarele mentiuni:

- numéarul de ordine dintr-o serie continud, care caracterizeazd cronologia emisiei de vouchere de
vacanta pe suport electronic a unititii emitente;

- numdrul de vouchere de vacantd pe suport electronic (1 bucatd voucher de vacantd cu valoarea
nominala de 1450 lei pentru fiecare salariat);

- costul de emitere al voucherelor de vacanta pe suport electronic;

- valoarea nominald a unui voucher de vacanta pe suport electronic;

- valoarea totald corespunzétoare numarului de vouchere de vacanta pe suport electronic livrate;

- numarul contului bancar distinct, deschis la Trezoreria statului.

4.6. Sa asigure securitatea suporturilor electronice pe care sunt stocate voucherele de vacanta pe suport
electronic, pana cand Beneficiarul intrd in posesia lor.

4.7. Sa pastreze in conditii de securitate datele primite de la Beneficiarul achizitiei.

4.8. Sa asigure accesul salariatilor Primariei orasului Dragénesti-Olt la platforma online/suport
tehnic/linie telefonicd prin intermediul careia acestia vor avea la dispozitie asistentd permanentd pentru
eventuale Intrebéri;

4.9. Sa prezinte modul in care beneficiarul poate sa consulte soldul disponibil la un moment dat pe
suportul electronic, fara costuri suplimentare. In situatia furtului sau pierderii voucherelor de vacanta pe suport
electronic, acestea vor fi blocate si inlocuite fara costuri suplimentare;

4.10. Sa livreze suporturile electronice ce contin voucherele de vacantd la sediul Primariei orasului
Draganesti-Olt in termen de maxim 5 zile lucratoare de la transmiterea notei de comanda si a fisierului cu datele
beneficiarilor.

4.11. Sa inscrie distinct in factura fiscald emisd la livrare, detaliile mentionate in legislatia care
reglementeaza voucherele de vacantd, art. 17 din HG 215/2009, cu modificérile si completarile ulterioare.

4.12. Sa deschida conturi sau subconturi de pléati distincte la unitatile Trezoreriei Statului in a céror raza
sunt inregistrati fiscal, pentru incasarea costurilor aferente emiterii voucherelor de vacanta pe suport electronic,
inclusiv a costului suportului electronic si sd respecte totalitatea obligatiilor impuse prin prevederile legale
existente.

5. Criterii de atribuire si punctaje aferente
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Factori de evaluare — punctaj maxim 100 de puncte, din care:

1. Timpul de livrare a voucherelor comandate: 1-2 zile: 40 de puncte, 3 zile: 30 de puncte, 4 zile: 20 de
puncte, 5 zile: 10 puncte

Timpul de livrare a voucherelor de vacanta se va calcula de la data primirii ordinului de prestare a serviciului.
2. Reteaua de unitdti afiliate: 60 de puncte

Evaluare retea de unitdti afiliate: - numarul cel mai mare de unitéti afiliate — 60 de puncte, urmitoarele se
vor puncta descrescétor de la 59 de puncte la | punct.

6. Modul de finalizare al achizitiei

6.1. Prin incheierea unui contract de prestéri servicii cu un operator economic care si asigure prestarea
serviciilor sus mentionate. Plata facturii fiscale reprezentand contravaloarea serviciilor si a valorii nominale a
voucherelor emise in baza comenzilor transmise de cétre autoritatea contractantd se va efectua in lei, prin ordin
de platd, in contul prestatorului, in termen de maxim 30 zile de la inregistrarea facturii fiscale la sediul
achizitorului.

7. Cerinte tehnice

7.1. Ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

a) Unitdtile afiliate cu care a incheiat contracte in conformitate cu prevederile art. 16 din H.G. nr.
21572009, structurate in doua liste distincte, dupa cum urmeaza:

- lista cu agentile de turism, care nu va face obiectul evaludrii ofertei depuse.

- lista cu structuri de cazare clasificate afiliate — hoteluri, cabane, pensiuni, moteluri etc. pe judete si
localitati, care acceptd ca mod de platd vouchere de vacantd pe suport electronic emise de ofertant (cu
mentionarea urmdatoarelor date: denumire unitate afiliatd, nr. si datd contract, email, nr telefon);

Unititile emitente incheie contracte numai cu unititile afiliate care detin licentd de turism sau
certificat de clasificare, dupa caz, emise de Autoritatea Nationald pentru Turism, si care sunt valabile la data
incheierii contractului.

Ofertantul va prezenta lista cu structurile de cazare afiliate, cu obligatia ca acestea sd se regaseascd in
lista pusa la dispozitie de Ministerul Turismului, disponibild pe http://turism.gov.ro/web/autorizare-turism/,
actualizata la data elaborarii ofertei, datd care va fi precizatd in ofertd. Fiecare unitate de cazare clasificata
trebuie si fie insotitd de numarul unic de contract, precum si de numaérul de stele corespunzitoare, cu obligatia
ca aceasta si nu se regiseasci de dous sau mai multe ori in lista prezentata.

b) Descrierea detaliatd a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de vacantd pe suport
electronic, emise de ofertant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

8. Capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale

8.1. Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmétoarele conditii privind capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale:

- este infiintat si functioneazi legal;

- detine autorizatie de emitere a voucherelor de vacanti pe suport electronic, valabild la data depunerii
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ofertelor;
8.2. in dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie si prezinte urmatoarele documente de calificare:

a) Certificat constatator eliberat de Registrul Comertului (informatiile cuprinse in certificatul constatator
trebuie sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor);
b) Autorizatia de functionare pentru emiterea vouchereleor de vacanta pe suport electronic, valabila,

emisa de Comisia de autorizare a unitatilor emitente de vouchere de vacanta din cadrul Ministerului Finantelor
Publice.

b) Dovada inregistrdrii la Autoritatea Nationalda de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal care s ateste cd operatorul economic este autorizat sd prelucreze datele cu caracter personal, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001, cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Elaborarea ofertei:

9.1. Prezentarea ofertei financiare:

- Tariful ofertat va include toate cheltuielile si taxele aferente emiterii si livrarii cardurilor, tariful ofertat
va fi exprimat in lei fara TVA;

- Propunerea tehnica va fi intocmitd astfel incat in procesul de evaluare, informatiile din aceasta si
permita identificarea facila a corespondentei cu cerintele autorititii contractante.

10. Informatii suplimentare

10.1. Ofertantul trebuie sa incarce in SICAP(S.E.A.P.) pana la data si ora stabilite in anuntul de participare, cu
denumirea ,.Servicii de tipdrire a voucherelor de vacanta pe suport electronic si livrarea acestora pentru U.A.T.
Orasul Draganesti-Olt, judetul Olt”, cod CPV 79823000-9, oferta care va fi valabila 60 de zile de la data limita
de postare a ofertei.
10.2. Ofertele cuprinzand formularele completate si modelul de contract insusit vor fi transmise pe e-mail la
adresa: achizitiidrg@yahoo.com sau pot fi depuse direct in plic sigilat la Registratura Primariei orasului
Draganesti-Olt din Str. Nicolae Titulescu, nr. 150 pana la data si ora stabilite in anuntul de participare

Ofertele transmise dupd data limita de transmitere a ofertelor mentionate in anuntul publicitar vor fi
respinse.

10.3. Ofertarea de produse care nu satisfac cerintele caietului de sarcini va fi declarata neconforma si va
fi respinsa.

10.4. Pentru relatii suplimentare vad puteti adresa Compartimentului de Achizitii Publice la tel.:
0249465815, email: achizitiidrg@yahoo.com

10.5. Limba de redactare a ofertei: limba romana

INTOCMIT,

Director executiv D.A.S. DOGARU ILEANA
Cons. Resurse Umane CIOCAZANU OANA AND

Cons. Achizitii Publice CRACIUNEANU VICTORIA L
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