ROMANIA
JUDETUL OLT
ORASUL DRAGANESTI-OLT
CONSILIUL LOCAL

str. Nicolae Titulescu, nr.150
tel: 0249465815, fax: 0249465811
site: www.draganesti-olt.ro, e-mail: primaria@draganesti-olt.ro

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Orasului Drdganesti-Olt

Avdnd in vedere:

- Referatul de aprobare nr. 22468/23.06.2020 al initiatorului de proiect.

- Raportul nr.22457/23.06.2020 al Compartimentului Resurse umane din cadrul Primariei orasului
Draganesti-Olt;

- Avizele din datele de 26.06.2020 si 29.06.2020 ale Comisiilor Juridica si de disciplind, Amenajarea
teritoriului si urbanism, Buget, finante, contabilitate si Invitamant, activititi stiintifice si social-culturale
din cadrul Consiliului local al orasului Driganesti-Olt.

In conformitate cu prevederile:

- H.C.L. Dragéanesti-Olt nr. 27/ 23.04.2019 privind aprobarea organigramei si a statului de

personal pentru Primaria orasului Draganesti-Olt pe anul 2019;

- art. 129, alin.2 lit. a si alin.3 lit. ¢ din O.U.G. nr. 57 / 2019 privind Codul administrativ.

- art. 40 alin. 1 lit. a din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, republicati, cu modificarile si

completarile ulterioare:

In temeiul art.139 alin. | si art. 196 alin.1 lit. a din O.U.G. nr. 57/ 2019 privind Codul administrativ.

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI DRAGANESTI-OLT
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Orasului Dragénesti-Olt, conform Anexei care face parte integranta a prezentei hotarari.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza toate entitatile functionale ale Primiriei
orasului Draganesti-Olt.

Art. 3. Prezenta hotarire se va comunica:
- Institutiei Prefectului Judetului Olt;
- Primarului orasului Draginesti-Olt;

- Comp. Resurse umane, directiilor, serviciilor si birourilor din cadrul Primariei oragului Draganesti-
Olt.

Nr. 58 //29.06.2020

Presedinte de 5edir1 Contrasemneazd
Consilier local, Secretarul orasului Dragdnesti-Olt
Neacsu Ionut Jr. Jidovu Laurentiu-Adrian

L

/
Adoptata cu / LI voturi pentru, _Q Impotriva si _1 abfineri dintr-un fotal de E voturi valabil
exprimate ( 17 consilieri locali in functie ) in sedinta ordinard a Consiliului Local al orasului Dragdanesti-
Olt
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Anexa nr.1 la Dispozitia nr, /

Anexd la H.C.L. Draganesti-Olt nr. 58 / 29.06.2020

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI
DRAGANESTI-OLT



REGULAMENT

de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului orasului

Draganesti-Olt

Administrafia publica are ca obiect realizarea valorilor care exprima interesele statului sau
ale unei comunitati distincte, recunoscuta ca atare de catre stat, valori care sunt exprimate in actele
elaborate de puterea legiuitoare. Administraia publica in unititile administrativ teritoriale se
organizeaza si functioneazi in temeiul principiilor autonomiei locale (dreptul si capacitatea efectiva a
autoritatilor administratiei publice locale de a solutiona si de a gestiona, in numele si in interesul
colectivitatilor locale pe care le reprezinta, treburile publice, in conditiile legii), descentralizarii
serviciilor publice, eligibilitatii autoritagilor administratiei publice locale, legalitatii si al consultarii

cetdtenilor in solutionarea problemelor de interes deosebit.



CAPITOLUL 1 - DISPOZITII GENERALE

Art.1 Primaria orasului Draganesti-Olt si serviciile publice aflate sub autoritatea
administratiei publice locale funcfioneazi in temeiul OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
Legea 53/2003- Codul Muncii si a altor acte normative in temeiul cérora isi desfisoara activitatea

autoritatile executive si institutiile publice din administratia publici locala.

Art. 2 (1) Primaria orasului Draganesti-Olt dispune de un sediu, de un patrimoniu
propriu si de mijloace materiale si financiare necesare functionarii in conditii de eficienta; dispune in
imobilele in care functioneaza de toate dotarile necesare functionarii serviciilor.

(2) Sediul principal Primariei este situat in str. N. Titulescu, nr.150.
(3) Bunurile care sunt in domeniul public al orasului Draganesti-Olt sunt: strazile, aleile,
parcarile, parcul orasenesc, spatiile verzi, pasunile comunale si podurile.

Totodata, din domeniul public al orasului fac parte: imobilele apartinand primariei, sediile
acesteia, Casa de Cultura ,,Ileana Constantinescu”, Muzeul ,,Campia Boianului”, Biblioteca
oraseneasca ,,Dumitru Popovici”, piata, stadion, sediu SPPC, dispensarele medicale, cladirile in care
isi desfasoara activitatea institutiile de invatamant, precum si celelalte bunuri destinate uzului si
interesului public.

Art.3 Priméria orasului Draganesti-Olt este o institufie bugetara, iar unitatea
administrativ teritoriala care are personalitate juridica este reprezentata prin Primarul orasului.

Obiectivul activitafii sale este administratia publica locala, respectiv solutionarea problemelor
curente ale colectivitaii locale si ducerea la indeplinire a hotérarilor Consiliului Local al orasului
Draganesti-Olt.

Art.4 (1) Primarul, viceprimarul, secretarul general al orasului Draganesti-Olt, impreuna
cu Consiliul Local al orasului Draganesti-Olt, constituie Primaria orasului Draganesti-Olt, care asigura

conducerea operativa a problemelor orasului Draganesti-Olt; rezolva, gestioneaza si raspuné=de tighurile

publice in interesul cetatenilor orasului.

Art.5 Structura organizatorica a aparatului propriu cuprinde: directii, se gt-mr({_p_gr.l
T1-0
compartimente. '

Art.6 Consiliul local al orasului Draganesti-Olt asigura cu diligenta unui bun proprietar
administrarea tuturor bunurilor mobile si imobile, proprietatea publica si privata a orasului Draganesti-Olt,

precum si a celor pe care le dobandeste ulterior, in conditiile legii.



CAPITOLUL II - ATRIBUTIILE PRIMARULUI, ADMINISTRATORULUI PUBLIC,
VICEPRIMARULUI SI ALE SECRETARULUI GENERAL i

Art.7 Conducerea operativa a Primariei orasului Draganesti-Olt este asigurata de Primar,

Administrator Public, Viceprimar, Secretar general al orasului, directori si sefi servicii si sefii de birou.

Art. 8 PRIMARUL

8.1 Primarul asigura respectarea drepturilor i libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniri~a-
ordonantelor si hotararilor Guvernului, a hotararilor consiliului local.

8.2 Primarul dispune masurile necesare i acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor 5,{
instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlal{i conducatori ai autoritatilor |
administratiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, precum
si a hotérdrilor consiliului judetean, in conditiile legii.

8.3 Pentru punerea in aplicare a activitatilor date in competenta sa, primarul are in subordine un
aparat de specialitate.

8.4 Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale incadrate
cu functionari publici §i personal contractual.

8.5 Primarul conduce instituiile publice de interes local, precum si serviciile publice de interes
local.

8.6 Primarul participd la sedintele consiliului local si are dreptul sa isi exprime punctul de
vedere asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente de
fond sau de forma asupra oricaror proiecte de hotarari, inclusiv ale altor initiatori.

8.7 Primarul, in calitatea sa de autoritate publica executiva a administratiei publice locale,
reprezinta unitatea administrativ-teritoriala in relafiile cu alte autoritati publice, cu persoanele fizice sau
juridice romane si straine, precum si in justitie.

8.8 Primarul orasului Draganesti-Olt are urmatorele categorii principale de atributii:

a)indeplineste functia de ofiter de stare civila §i de autoritate tutelara si asigura functionarea
serviciilor publice locale de profil;

b)indeplineste atributii privind organizarea si desfisurarea alegerilor, referendumului si a
recensamantului;

¢)prezinta consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economica, sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de internet
a unitafii administrativ-teritoriale in conditiile legii;

d)participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregitirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora;

e)prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informiri:



felaboreazi, in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economica,
sociald i de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitatii administrativ-
teritoriale si le supune aprobarii consiliului local.

g)exercitd funcfia de ordonator principal de credite;

b)intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercifiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele prevazute
de lege;

h)prezinté consiliului local informari periodice privind executia bugetar, in conditiile legii;

i)inifiaza. in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de titluri
de valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale;

J)verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscald a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cit si a sediului secundar.

k)coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de
interes local;

I)ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

m)ia masuri pentru organizarea executarii §i executarea in concret a activitatilor din domeniile
prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ:

n)ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului
furnizérii serviciilor publice de interes local previzute la art. 129 alin. (6) si (7) din OUG 57/2(
privind Codul Administrativ, precum si a bunurilor din patrimoniul public i privat al unitatii

administrativ-teritoriale;

o)numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor d. e

serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor si serviciilor publice de interes
local;

P)asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobirii consiliului
local i actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

g)emite avizele, acordurile i autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative,
ulterior verificarii si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
regularitatii, legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

rjasigura realizarea lucrarilor §i ia masurile necesare conformarii cu prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului si gospodaririi apelor
pentru serviciile furnizate cetatenilor.

(1)in exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce ii
revin din actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfisurarea alegerilor, la luarea

masurilor de protectie civila, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneaza sica



reprezentant al statului in comuna, in orasul sau in municipiul in care a fost ales.
Art.9 VICEPRIMARUL

9.1 Viceprimarul este subordonat primarului si, in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de
drept al acestuia, situatie in care exercita, in numele primarului, atribugiile ce ii revin acestuia. Primarul
poate delega o parte din atributiile sale viceprimarului.

(2)Viceprimarul este ales, prin vot secret, cu majoritate absoluta, din randul membrilor consiliului
local, 1a propunerea primarului sau a consilierilor locali.

Alegerea viceprimarului se realizeaza prin hotarare a consiliului local.

(5)Eliberarea din functie a viceprimarului se poate face de consiliul local, prin hotarare adoptata, prin
vot secret, cu majoritatea a doua treimi din numarul consilierilor in functie, la propunerea temeinic
motivata a primarului sau a unei treimi din numarul consilierilor locali in functie

(7)Pe durata exercitarii mandatului, viceprimarul isi pastreaza statutul de consilier local,

(8)Durata mandatului viceprimarului este egal cu durata mandatului consiliului local. In cazul in care
mandatul consiliului local inceteaza sau inceteaza calitatea de consilier local, inainte de expirarea

—

duratei normale de 4 ani, inceteaza de drept §i mandatul viceprimarului, fird vreo altd form:
Art.10 SECRETARUL GENERAL

10.1 Fiecare unitate administrativ-teritoriala si subdiviziune administrativ-teritoriald a
municipiilor are un secretar general salarizat din bugetul local, functionar public de conducere, cu studii
superioare juridice, administrative sau stiine politice, ce asigura respectarea principiului legalitatii in
activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, stabilitatea functiondrii aparatului de
specialitate al primarului sau, dupa caz, al consiliului judetean, continuitatea conducerii si realizarea
legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul acestora.

10.2 Secretarul general al unitafii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu poate fi membru al
unui partid politic, sub sanctiunea destituirii din functie.

Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, incetarea raporturilor de serviciu si regimul
disciplinar ale secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale se fac in
conformitate cu prevederile legale.

10.3 Atributiile secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale

a) avizeazd proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
respectiv hotararile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

c) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,

precum si intre acestia si prefect;




d) coordoneaza organizarea arhivei i evidenfa statistica a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

e¢) asigurd transparenta $i comunicarea catre autoritdtile, institugiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al gedintelor consiliului local si redactarea
hotararilor consiliului local;

g) asigura pregatirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociafii §i fundafii, aprobatd cu modificari i completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul céreia functioneazi;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

j) efectucaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sediniele consiliului loest=ea
consilierilor locali; _

k) numdra voturile §i consemneaza rezultatul votérii, pe care il prezinta presedintell
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, currvire
la cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecérei hotérari a consiliului local:

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se afld in conflict de interese; informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz.
inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situafii §i face cunoscute sanctiunile prevazute
de lege in asemenea cazuri;

0) certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii administrativ-teritoriale;

p) asigura coordonarea activititii Biroului Administratie publicd locala, Registrul agricol,
Juridic, Registratura, Relatii publice;

q) alte atribufii prevazute de lege sau insdrcinari date prin acte administrative de consiliul local,
de primar, dupa caz.

10.4 Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile §i completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2)
sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2) din OUG 57/2019, secretarul general al unitatii administrativ-
teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

10.5 Secretarul general al oragului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii



succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a carei
circumscripie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu, atributie ce poate fi delegata catre una sau
mai multe persoane care exercita atributii delegate de ofiter de stare civila, prin dispozitia primarului la
propunerea secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

10.6 Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de cétre secretarul general al orasului sau,
dupa caz, de catre ofiterul de stare civild delegat.

10.7 Secretarul general al orasului, unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplineste, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:

a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de citre
autoritaile administratiei publice locale de la nivelul oragului a beneficiilor de asistentd sociala si/sau
serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub

semnatura privata.

ART.11 ADMINISTRATOR PUBLIC
Administratorul public reprezinta o functie specifica administratiei publice locale reglementata de
OUG nr. 57/2019 Codul Administrativ. Numirea si eliberarea din funciie a administratorului public se
fac de primar, pe baza unor criterii, proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul local. Numirea
in functie se face pe baza de concurs. Administratorul public poate indeplini, in baza unui contract de
management, incheiat in acest sens cu primarul, atributii de coordonare a aparatului de specialitate sau
a serviciilor publice de interes local. Primarul poate delega catre administratorul public, in conditiile

legii, calitatea de ordonator principal de credite.

ANQHLA



CAPITOLUL II - STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI DRAGANESTI-OLT

Art.12 Cadrul organizational si functional al Primariei orasului Driganesti-Olt este :

PRIMAR
ADMINISTRATOR PUBLIC
VICEPRIMAR
CABINET PRIMAR
SECRETAR GENERAL U.A.T
5.1 BIROUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA, REGISTRUL AGRICOL, JURIDIC,
REGISTRATURA, RELATII PUBLICE
5.1.1 COMPARTIMENT ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA, REGISTRATURA
5.1.2 COMPARTIMENT REGISTRUL AGRICOL
5.1.3 COMPARTIMENT JURIDIC, CONTENCIOS ADMINISTRATIV
5.1.4 COMPARTIMENT RELATII PUBLICE
6 COMPARTIMENT AUDIT
7 COMPARTIMENT RESURSE UMANE
8 DIRECTIA TEHNICA
8.1 COMPARTIMENT PROTECTIA MEDIULUI
8.2 SERVICIUL URBANISM,INVESTITII, PROGRAM EXTERN SI DISCIPLINA iN
CONSTRUCTII
8.2.1 COMPARTIMENT CADASTRU SI PROTECTIE SANITAR VETERINARA
8.2.2 COMPARTIMENT SUPRAVEGHEREA SERVICIILOR PUBLICE COMUNITARE DE
UTILITATI PUBLICE
9 DIRECTIA ECONOMICO-FINANCIARA
9.1 SERVICIUL BUGET, FINANTE, CONTABILITATE, ACHIZITII PUBL
ADMINISTRATIV, INFORMATIZARE
9.1.1 COMPARTIMENT BUGET, FINANTE
9.1.2 COMPARTIMENT CONTABILITATE
9.1.3 COMPARTIMENT SALARIZARE
9.1.4 COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
9.1.5 COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
9.2 SERVICIUL IMPOZITE SI TAXE LOCALE
9.2.1 BIROUL IMPOZITE SI TAXE LOCALE
9.2.1.1 COMPARTIMENT IMPOZITE SI TAXE LOCALE
9.2.1.2 COMPARTIMENT EXECUTARI SILITE

L S



10 SERVICIULPUBLIC PENTRU SITUATII DE URGENTA
10.1 COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA
10.2 COMPARTIMENT POMPIERI
10.3 COMPARTIMENT PAZA
11. ,, PIATA 1 DECEMBRIE”
12. CASA DE CULTURA ,, ILEANA CONSTANTINESCU”
13. MUZEUL ,, CAMPIA BOIANULUI”
14. SERVICIUL PUBLIC PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR
14.1 COMPARTIMENT EVIDENTA PERSOANELOR
14.2 COMPARTIMENT STARE CIVILA
15. DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA
15.1 COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA
15.2 COMPARTIMENT MINORITATI
15.3 COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
15.4 COMPARTIMENT ASISTENTA MEDICALA COMUNITARA
15.5 CABINET MEDICAL SCOLAR/ CABINET MEDICAL DENTAR

Art.12 Primarul conduce activitatea Primariei oragului Draganesti-Olt si a institutiilor publice de

interes local aflate sub autoritatea consiliului local, cu sprijinul viceprimarului si al secretarului general.

Art.13 Secretarul general indeplineste atributiile prevazute in OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ, coordoneaza compartimentele din subordinea sa prevdzute in organigrama Primariei

orasului Draganesti-Olt.

Art.14 Sefii directiilor, serviciilor si birourilor colaboreaza permanent in vederea indeplinirii in
termen legal si de calitate a atributiilor ce intra in competenta lor, precum si a altor sarcini primite din

partea conducatorilor institutiei (respectiv primar, viceprimar).
















































